Инструкция по составлению портфолио

по  квалификации 10.01500.01 

Главный инженер проекта 

 (специалист по организации архитектурно-строительного проектирования)  
(7 уровень квалификации)

1. Портфолио представляет собой альбом (в одном экземпляре), выполненный в  формате А3 на бумажном носителе, а также в электронном формате (формат pdf). 
2. Общий  объем портфолио зависит от количества представленных в нем документов и материалов, но не должен быть более 90 мгб.
3. Состав портфолио:
( титульный лист с указанием Ф.И.О. соискателя и наименованием профессиональной квалификации;
( оглавление;
( основной раздел;
( дополнительные материалы, демонстрирующие высокий профессиональный уровень соискателя (профессиональные награды и достижения, персональное участие в профессиональных сообществах, союзах и ассоциациях, дополнительное профессиональное образование и т.п.);

-  приложение.
4. Портфолио в электронном виде (формат pdf) отправляется на адрес экзаменационной площадки - e-mail: souz-proekt-63@mail.ru для проверки комплектности.
5. После устранения замечаний (при их наличии) подготовленные соискателем документы и материалы подшиваются в папку скоросшиватель и предоставляются на экзаменационную площадку соискателем при сдаче экзамена. 

6. Образец оформления портфолио приведен далее.  В случае разработки  не комплексного проекта, а отдельных разделов, информация приводится по разработанным разделам.
Титульный лист. Образец.
………………………………………………………………..
(ФАМИЛИЯ   ИМЯ     ОТЧЕСТВО)

Квалификация 10.01500.01 Главный инженер проекта

(специалист по организации архитектурно-строительного проектирования)

(7 уровень квалификации)

Портфолио

к практическому этапу профессионального экзамена

Дата создания  ……………………………….
                   (число, месяц, год)
Оглавление. Образец.

Оглавление должно содержать наименования разделов и подразделов портфолио с  указанием страниц.
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Основной раздел

Перечень объектов капитального строительства в подготовке проектной документации   которых участвовал соискатель
рекомендуется указать  не менее 5 объектов. Например:
	№ п/п
	Наименование объекта 
	Стадия и год разработки
	Должность соискателя
	Состояние объекта

	1
	Строительство детского сада на 500 мест
	Проектная документация, 2021 год 
	ГИП
	строится

	2
	Реконструкция дома культуры в селе Эштебенькино
	…..
	………..
	 Получил положительное заключение экспертизы

	3
	Капитальный ремонт автодороги на участке …….
	…..
	………..
	Введен в эксплуатацию

	4
	Разработка системы АСУПП жилого дома по ул ……………
	…..
	………..
	………..

	5
	Разработка проекта систем инженерного обеспечения ………..
	…..
	………..
	……….


Текстовые материалы по объекту 

Наименование объекта (указать полное наименование).

Реквизиты положительного заключения экспертизы (указать  вид заключения. номер заключения, дату утверждения, наименование организации проводившей экспертизу)

Технико-экономические показатели объекта.

Указываются основные показатели по объекту и участку отведенному под строительство

Описание района строительства с указанием климатических параметров, определяющих основные проектные решения.
Например:

1.  характеристика земельного участка, предоставленного для размещения объекта капитального строительства;  сведения о наличии зон с особыми условиями использования территорий в пределах границ земельного участка;
2. сведения о топографических, инженерно-геологических, гидрогеологических, метеорологических и климатических условиях земельного участка, предоставленного для размещения объекта капитального строительства;
3. сведения об особых природных климатических условиях территории, на которой располагается земельный участок, предоставленный для размещения объекта капитального строительства
Перечень документов в области стандартизации, применённых при подготовке проектной документации

Приводится перечень нормативных документов использованных при разработке проекта (ГОСТы, СП)
Краткое описание характерных для конкретного объекта архитектурных, конструктивных решений, решений в части инженерно-технического обеспечения
1. приводится описание, например:

2. сведения о назначении и функционально-технологических особенностях объекта капитального строительства в соответствии с заданием на проектирование и классификатором объектов капитального строительства по их назначению и функционально-технологическим особенностям, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства;
3. обоснование и описание планировочной организации земельного участка в соответствии с градостроительным и техническим регламентами либо документами об использовании земельного участка (если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или в отношении его не устанавливается градостроительный регламент);
4. обоснование схем транспортных коммуникаций, 
5. описание внешнего вида объекта капитального строительства, описание и обоснование пространственной, планировочной и функциональной организации объекта капитального строительства;
6. описание и обоснование принятых конструктивных, функционально-технологических и инженерно-технических решений, направленных на повышение энергетической эффективности объекта капитального строительства, в том числе в отношении наружных и внутренних систем электроснабжения, отопления, вентиляции, кондиционирования воздуха помещений (включая обоснование оптимальности размещения отопительного оборудования, решений в отношении тепловой изоляции теплопроводов, характеристик материалов для изготовления воздуховодов), горячего водоснабжения, оборотного водоснабжения и повторного использования тепла подогретой воды;
7. описание инженерных решений и сооружений, обеспечивающих защиту территории объекта капитального строительства, отдельных зданий и сооружений объекта капитального строительства, а также персонала (жителей) от опасных природных и техногенных процессов
8. краткие характеристики систем инженерного обеспечения

9. перечень мероприятий по предотвращению и (или) снижению возможного негативного воздействия намечаемой хозяйственной деятельности на окружающую среду и рациональному использованию природных ресурсов на период строительства, реконструкции, капитального ремонта и эксплуатации объекта капитального строительства
10. описание организационно-технических мероприятий по обеспечению пожарной безопасности объекта капитального строительства
11. перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов (при необходимости)

12. сметная стоимость объекта (при наличии расчета)
Графические  материалы по объекту  -   указать наименование объекта
Материалы предоставляются на формате А 3.
Ситуационный план  

 ситуационный план размещения объекта капитального строительства в границах земельного участка, предназначенного для размещения этого объекта, с указанием кадастрового номера (при наличии) и границ земельного участка, предназначенного для размещения этого объекта, границ населенных пунктов, непосредственно примыкающих к границам указанного земельного участка, границ зон с особыми условиями использования территорий

Схема планировочной организации земельного участка или проект полосы отвода

схема планировочной организации земельного участка с отображением:

- границ земельного участка, предназначенного для размещения объекта капитального строительства;

- мест размещения существующих и проектируемых объектов капитального строительства, а также существующих и проектируемых сетей инженерно-технического обеспечения с указанием существующих и проектируемых подъездов и подходов к ним;

- границ зон действия публичных сервитутов (при их наличии);

- зданий и сооружений объекта капитального строительства, подлежащих сносу (при их наличии);

решений по планировке, благоустройству, озеленению и освещению территории;

- этапов строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при их наличии);
- сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к существующим сетям инженерно-технического обеспечения;

Архитектурно-строительные и (или) технологические решения (в объёме  достаточном для демонстрации характерных особенностей объекта)
- отображение фасадов;

- поэтажные планы зданий и сооружений с указанием размеров и экспликации помещений;
-  чертежи разрезов зданий, строений и сооружений с изображением несущих и ограждающих конструкций, указанием размерной привязки осей или поверхностей элементов конструкций к координационным осям здания, а также с изображением линий геологических разрезов, разграничивающих слои грунта с различными геологическими характеристиками, для фундаментов и свайных оснований;
-чертежи фрагментов планов и разрезов, требующих детального изображения.

-  принципиальные схемы технологических процессов – для объектов производственного назначения.
Дополнительные материалы.

(раздел не обязательный)
          Дополнительные материалы содержат любые сведения на усмотрение соискателя, например:

· автобиографическая справка соискателя о трудовой деятельности, выполняемых функциях и обязанностях;
· личные достижения соискателя,  награды, поощрения;

· копии документов и удостоверений о повышении квалификации, наградах, званиях и тд.

Приложение

Копия заключения экспертизы проектной документации  
прикладывается в полном объеме по объекту описание которого приводится в портфолио

Копия документа, подтверждающего трудовые отношения соискателя с организацией – разработчиком представленного проекта
             Прикладывается один из документов:
- распоряжение (приказ) работодателя о назначении соискателя в группу разработчиков проекта;

- трудовой договор с работодателем на исполнение обязанностей по разработке проекта;

- титульный лист с подписью соискателя в качестве ГИПа и работодателя 

Или -  если в графической части в штампах  в качестве исполнителя указан соискатель, делается пояснение: на момент разработки проекта состоял в штате организации такой-то, что подтверждается записью в трудовой книжке приложенной к пакету документов.

